
《大学就业指导》结课作业要求
《大学就业指导》是“授之以渔，助人自助”的过程，是引导大学生树立科学的就业观念、掌握相关知识、增强就业能力、充分发挥大学生作为就业主体的主观能动作用的重要手段和途径。结课作业是评定考核学生学习效果的重要依据，通过结课作业可以使大学生在了解分析严峻的就业形势与社会人才要求的基础上，客观理性地进行自我定位，进一步巩固并运用所学知识指导自己利用有限的时间积极进行有关就业的知识、能力、素质和技巧等方面的准备，提高就业力，实现合理择业，充分就业，创造价值，实现自我，服务社会。
一、作业选题及要求
1、增强就业能力计划书
要求：从本专业出发，根据目前自身情况制定一份详尽的增强自身就业能力的计划书，根据相关目标企业要求有针对性地提出个人改进方案及实施计划。
字数：要求1500字以上。
2、团队作业：就业现状调研

要求：以项目调查小组的形式，自由组成3-5人一组，针对某专业或行业领域的就业现状进行调研，通过对各大网站就业信息的收集与处理，总结就业现状，并有针对性的为相关专业毕业生提出建议或办法，包括相关单位对人才素质提出的共同性要求、该专业就业集中于那些行业（或区域）、毕业生应做哪些准备（知识、能力、心理、资料）。完成附件1并附调查报告。    

字数：要求2000字以上。
二、作业要求
1、作业分为封面(包括标题、学生姓名、学院、系别、专业、班级、学号)和正文。
2、写作要求概念清晰，结构合理，层次分明，文理通顺。

3. 打印要求：
3.1 纸张及页面

要求用A4标准白纸（210mm-297mm），版心尺寸为：左边距30mm，右边距25mm，上边距30mm，下边距25mm。 

3.2 字体与字号 

各章题序及标题为小二号黑体；各节的一级题序与标题为小三号黑体，各节的二级题序及标题为四号黑体，各节的三级题序及标题为小四号黑体，正文用小四号宋体。摘要、结论、参考文献、附录、谢辞等部分按章处理，即标题小二号黑体，内容小四号宋体。目录的标题采用小二号黑体，内容为小四号宋体。 

3.3 页码

设计说明书（论文）页码一律用阿拉伯数字连续编码，页码由引言开始作为第1页，摘要、目录等不编排页码。 

3.4 印刷和装订
行间距为22磅（即每页32行，每行37字）。标准大小的白纸单面打印，左侧装订。封面格式参见附件2。
    4、在本课程结课10天后，学生以教学班为单位把作业收齐交至任课教师处。

附件1：

就业现状调研情况表

	调查题目
	

	调查目的
	

	调查方式
	

	文章要点
	

	相关就业信息及其来源
	

	项目负责人
	
	联系方式
	

	项目人员情况（包括负责人）

	姓名
	班级
	分工情况

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


完成此表并附3000字以上调查报告打印稿
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附件2： 
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