×××实 习 报 告

题目：  (题目用小一号字、宋体、加粗)
班    级：____________________

姓    名：____________________

               学    号：____________________

               专    业：____________________

               指导教师:  ___________________

（宋体三号加粗）

            年        月        日

（宋体三号加粗）

封皮说明：
例如：认 识 实 习 报 告

班级：纺织工程06（2）
姓名:****

学号:0604***

专业:纺织工程

指导教师:王利平  富秀荣 石大为 解芳
2008年7月15日(以实习完毕后一星期内)

实习报告书写要求：

1.语言表述

   报告书写简明扼要、重点突出。

2.标题和层次
层次要清楚，标题要重点突出，简明扼要。 
图、表、公式等与正文之间要有一行的间距；文中的图、表、附注、公式一律采用阿拉伯数字分章（或连续）编号。如：图2-5，表3-2，公式（5-1）等。若图或表中有附注，采用英文小写字母顺序编号。
3.论文字体、字号要求
    大 标 题          黑体小三号            

    一级标题          黑体四号           
    二级标题          黑体四号                

    三级标题          黑体小四号     

    正文及参考文献    宋体小四号

4.段落及行间距要求

    a.正文段落一律取单倍行距。

    b.按照标题的不同，分别采用不同的段前、段后间距：

    标题级别                   段前、段后间距

    大 标 题                    18pt 

    一级标题                    12pt

    二级标题                    9pt

    三级标题                    6pt

6.页边距要求：上：3厘米  下：2.5厘米  左：3厘米  右：2厘米
7.打印纸张规格、尺寸（mm）：A4（210*297）
