《大学生就业指导》课程结课作业要求
（2011.10）

结课作业是《大学生就业指导》课程的重要组成部分，是评定考核学生学习效果的重要依据。通过结课作业可以使大学生进一步巩固和综合运用所学知识，切实增强学生就业能力，明确职业发展目标，从而达到本课程的教学目的，请同学们严格按照要求完成作业，老师们严格按照评分标准进行批阅。
一、作业一：（20分）
收集一条用人单位信息，具体要求如下（格式见后附表格）：

1、所收集信息要求与学生本人能够匹配，即包含学生所能胜任的工作或所学习的专业；(5分)
2、所收集信息要求为最新、最近信息，安全可靠；(5分)
3、单位信息要求按以下条目罗列：(10分)
（1）单位名称

（2）单位所在地

（3）单位简介

（4）招聘专业或职位

（5）招聘要求

（6）信息来源 

二、作业二：（80分）
选取“作业一”中的就业信息作为应聘单位，有针对性地制作个人简历，具体要求如下：

1、要求专门为所选用人单位或应聘岗位设计简历封面，封面要求标明学生的毕业届次、学院、专业、姓名、联系电话；（20分）
2、自荐信要求符合写作规范，称呼具体（如尊敬的中国第一重型机械集团的领导），篇幅为一页，叙述清楚自己的应聘优势及对用人单位的了解情况，严禁下载或抄袭；（20分）
3、简历要求包含以下内容：（40分）
（1）个人基本情况：姓名、性别、出生年月、民族、学历、政治面貌、邮箱

（2）学习能力：外语水平、计算机水平、普通话水平、学习成绩（如获奖学金情况）、资格证书（与所学专业相关的资格证书）；

（3）在校工作（如班长、学生会干部、社团干部等任职经历）
（4）获奖情况（如优秀共青团员、优秀学生干部等所获得的各项奖励情况）
（5）社会实践

（6）知识结构：分公共课、基础课、专业课、课程设计分别罗列，可将与求职有关的课程加黑突出；
（7）作品及其他。

三、作业要求：
1、作业包括作业封面（含标题，学生姓名、学院、专业班级、学号）和作业内容；

２、作业用Ａ４纸单面打印，左侧装订，封面格式等见附件１；

3、请班长将作业于结课一周收齐，按学号排序，统一送交授课教师办公室。

四、评分标准：
优秀：91-100分；良好：81-90分；中71-80分；及格60-70分；不及格：60分以下。
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二 〇 一 一 年 十　月
（2011-2012学年第一学期）
用 人 单 位 信 息

	单位名称
	北京画册印刷厂—金泰印刷

	单位所在地
	北京市丰台区丽泽桥长途汽车站二层，中国书画界联合会

	单位简介
	北京画册印刷厂—金泰印刷是一家集设计制作、数码摄影、出片打样、印刷、包装、装订于一体、专业从事宣传和设计印刷的综合性专业公司。公司成立于2000年，经过多年刻苦经营，积累了丰富的专业经验，培养了许多优秀管理，技术人才。为众多大、中、小企事业单位服务中赢得了信誉和好评。公司拥有全系德国海德堡对开、四开四色印刷机、单色对开、四开、六开、胶印机、电脑控制切纸机、全新自动折页机等国际一流先进设备，并具备后期精致装订能力，提供印后加工手工服务。
北京画册印刷厂以国际一流的设备、高水准的技术、科学完善的内部管理团体系，为了客户提供一流的设计和印刷一条龙服务。

公司理念：创造优良精品，提供至诚服务，重视绩效管理。选拔优秀人才，发挥团队精神，开拓业务层面。

公司目标：让客户省时、省力、省心、省金；以质量取胜，以服务取优，以价格取信。

	招聘专业或职位
	印刷专业—设计

	招聘要求
	1、 学历：本科

2、 熟练使用各种平面设计软件，例如，photoshop、coredawe等软件。

3、 有独立完成工作的能力，工作认真，态度端正，有上进心。

4、 具备印刷行业的专业知识，爱岗敬业。
5、 有团队精神，团结同事，尊敬领导，共创辉煌。

	信息来源
	北京画册印刷公司—金泰印刷公司招聘网
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 大学生就业指导结课作业





学生姓名：高景宇	 


学   院：轻工与纺织学院 


系   别：印刷工程系 


专   业：印刷工程 


班   级：印刷09-1


授课教师： 焦可法








