内蒙古工业大学

本科生毕业设计说明书撰写规范 （试行）

（纺织工程系）
为了保证我系本科生毕业设计说明书的质量，提高其严谨性和规范性，特制订下列规范。

1. 毕业设计说明书的各组成部分和排列顺序
封面、目录、图表清单及符号说明、正文、注释、参考文献。
1.1 封面
采用内蒙古工业大学毕业论文统一封面，规范格式见后
1.1.1毕业说明书题目
严格执行毕业设计任务书中所给定的题目，字数不宜过多，一般不超过30字，并不设副标题。

1.1.2 学生姓名 
1.1.3 所在学院：统一要求为（内蒙古工业大学轻工与纺织学院）
1.1.4 学科、专业名称
学科专业名称按照《普通高等学校本科专业目录和专业介绍》（1998年颁布）中规定的名称为纺织工程。
1.1.5 指导教师姓名、专业技术职务

1.1.6 时间
在封面下部写明毕业设计说明书提交时间。

1.2 目录
目录应包括设计任务书中全部章节的标题及页码，包括章节题目、参考文献、附录（可选择）。

1.3 图表清单及符号说明

如果毕业设计说明书中插表较多，可以分别列出清单置于目录之后。图表清单应有序号、图题（表题）和所在页码。毕业设计说明书中用到的符号，应加以说明。对于物理量应注明量纲。
1.4毕业设计说明书正文
正文是毕业设计说明书的核心，字数不低于8000字，本次设计要求在产品方案及设备选型上有所创新，适应现代纺织技术发展趋势，并与实际生产相结合。要求逻辑清晰，层次分明，实事求是，简炼可读。 
1.4.1 公式
正文中的公式应居中书写，如公式前有文字，空两格写文字，公式居中写，公式末尾不加标点，公式序号用阿拉伯数字分章依序连续编排，并加圆括号，如第一章第一个公式号为（1-1），附录A中的第一个公式为（A1）等。
1.4.3 插表
插表序号用阿拉伯数字分章依序连续编排，每一插表都应有简短确切的题名，表序与表名书写于表的正上方，表序与表名之间空一格，表名不允许使用标点符号，表名后不加标点符号。 

1.5注释

毕业设计说明书中有个别名词（情况）需要解释时，可加注说明。注释一律采用篇末注(将全部注释集中在文章末尾)，若在同一页中有两个以上的注时，按各注出现的先后编排序号，注释只限于写在注释符号出现的同页，不得隔页。
 1.6 参考文献

1.6.1 著作图书文献 

著作图书文献书写格式如下： 
序号 作者姓名．书名．出版地．出版者．出版年：引用部分起止页码 

1.6.2 学术刊物文献 
学术刊物文献书写格式如下：

序号 作者姓名．文章名．学术刊物名．年，卷（期）：引用部分起止页码

2. 打印要求
2.1 纸张及页面

一律用WORD97以上版本打印，原则上用打印机打印输出。说明书纸张用A4标准白纸（210mm-297mm），版心尺寸为：左边距30mm，右边距25mm，上边距30mm，下边距25mm。 
2.2 字体与字号 
各章题序及标题为小二号黑体；各节的一级题序与标题为小三号黑体，各节的二级题序及标题为四号黑体，各节的三级题序及标题为小四号黑体，正文用小四号宋体。摘要、结论、参考文献、附录、谢辞等部分按章处理，即标题小二号黑体，内容小四号宋体。目录的标题采用小二号黑体。内容中章的标题用小四号黑体，其它为小四号宋体。 

2.3 页码
说明书页码一律用阿拉伯数字连续编码，页码由第一章的首页开始作为第1页，摘要、目录等不编排页码。 

2.5 封面格式
参见1中要求及模板。 

2.6 印刷和装订
行间距为22磅，即每页32行，每行37字。 
附件：内蒙古工业大学本科毕业设计说明书封面规范格式

                                       内蒙古工业大学
                                      轻工与纺织学院纺织工程系
                                         2004年5月
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